1. Prijava na portal i uredivanje podataka

Na stranici Inicijative (inicijativazamlade.hup.hr) kliknuti na PARTNERSKE USTANOVE.
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Upisati korisni¢ko ime i lozinku, koju ste dobili na Vasu adresu elektronicke poste, te kliknuti PRIJAVA.
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Otvoriti ¢e se FAKULTET PROFIL, koji je pocetna stranica za administratora fakulteta na portalu Inicijativa za mlade.
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PODATCI O FAKULTEN —4—0——— 370 ZELITE NAPRAVITI?

_ _ - . - Izmjeni podatke fakulteta
Naziv: Fakultet elektrotehnike, racunarstva i informacijskih S

tehnologija Osijek
e Dodaj studente koji mogu prijavljivati
Adresa: Kneza Trpimira 2b praksu
Mijesto: 31000 Osijek
E-mail vidljiv studentima: o

Pregled i uredivanje studijskih programa
Web stranica: S
Facebook stranica:

LinkedIn stranica: Povratne informacije o studentskim
praksama

KONTAKT OSOBA:

Prakse dostupne studentima

Ime:
Prezime:
Radno mijesto:

Kontakt broj:

E-mail:



No prije ¢e se od Vas zatraziti da date privolu, ako veé niste dali prije.

Zelite li dati privolu?

Prihvacam da podatke s portala smijem koristiti samo za potrebe realizacije
strucne prakse uz pomoc portala “Inicijativa za mlade’, te koristenje podataka u

bilo koje druge svrhe nije mi dozvoljeno.

Prihvacam da Cu dobivati e-mallom obavijesti s portala vezane za
funkcioniranje portala.

Prihvacam da se sljededi moji podaci:
- ime i prezime, kontakt podaci koordinatora (naziv fakulteta, e-mail, telefon,
itd.).
koriste radi funkcioniranja portala | provodenja strucnih studentskih praksi, te
da uvid u njih ima HUP-ov administrator portala Vali Marszalek
(vali.marszalek@hup.hr).

U bilo kojem trenutku mogu uskratiti ovu privolu putem funkcionalnosti
“BRISANJE PROFILA" nakon logiranja, te Ce se pritom na portalu sljeded podaci
saCuvati radi statisticke obrade podataka:

- naziv fakulteta;

t]. ostali ¢e podadi biti izbrisani u trenutku brisanja profila, a o emu Ce biti
obavijesten HUP-ov administrator portala Vali Marszalek
(vali.marszalek@hup.hr).

Da, Zelim dati privolu!




Prvo $to Vam savjetujemo da napravite je promjena lozinke. Pomaknite mis u gornji desni kut i otvoriti ¢e Vam se izbornik. Ovdje odaberite Uredi moj profil.
U ovom izborniku mozZete jos$ napraviti odjavu ili klikom na Fakultet Profil vratiti se na pocetnu stranicu.

% 4

HUP

Hrvatska udruga poslodavaca
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FAKULTET PROFIL

PODATCI O FAKULTETU ————— 70 ZELITE NAPRAVITI?

lzmjeni podatke fakulteta
Naziv: Fakultet elektrotehnike, racunarstva i informacijskih tehnologija —_—
Osijek
OIB: 95494259952 Dodaj studente koji mogu prijavijivati praksu
Adresa: Kneza Trpimira 2b o
Mjesto: 31000 Osijk
E-mail vidljiv studentima: etf@etfos.hr Pregled i uredivanje studijskih programa
Web stranica: www.etfos.unios.hr
Facebook stranica: https://www.facebook.com/officialferit/

Povratne informacije o studentskim praksama
LinkedIn stranica: I —

KONTAKT OS0BA:




Prvo kliknite na Generiraj lozinku. Nakon toga ponudenu lozinku obrisSite i upisSite vlastitu. Ako je lozinka “slaba“, potrebno je dodatno potvrditi njezinu
upotrebu. Na kraju kliknite AZuriraj profil. Nakon promjene lozinke, pomocu izbornika u gornjem desnom kutu, vratite se na Fakultet profil.
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) Korisnicko ime Korisnicka imena ne mogu bitl izmijenjena.
Visual Composer
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Upravljanje racunom

Nova lozinka Generiraj lozinku

Seanse Odjavi sa svih ostalih lokacija

Da li ste izgubili vas telefon ili ostavili vas racun prijavijenim na nekom javno koristenom racunalu? MoZete se odjaviti sa svih ostalih mjesta i ostati prijavijeni samo ovdje.

AzZuriraj profil

@ Nadzoma ploéa PrOflI

o Profil

. Korisnicko ime Korisnicka imena ne mogu biti izmijenjena.
Visual Composer

o_

Upravljanje racunom

Nova lozinka 123abc > Sakrij Odustani
Vrlo slabo

Potvrdi Lozinku Potvrdite upotrebu slabe lozinke

Seanse Odjavi sa svih ostalih lokacija

Da li ste izgubili vas telefon ili ostavili vas racun prijavijenim na nekom javno koristenom radunalu? MoZete se odjaviti sa svih ostalih mjesta [ ostati prijavijeni samo ovdje.
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Klikom na UREDI FAKULTET otvoriti ¢e se novi prozor za unos podataka za kontakt.

Uredi fakultet

Podaci o fakultetu:

BRISANJE PROFILA
e

SPREMI PROMJENE

Ovi podaci biti ¢e vidljivi svima na portalu Inicijative za mlade.
Web adresu upisite ru¢no, npr. www.ime_ustanove.hr

Facebook i LinkedIn adrese kopirajte direktno iz preglednika; npr.
https://www.facebook.com/officialferit

Na kraju odaberite SPREMI PROMJENE.

Ovdje imate mogucnost brisanja profila. U bilo kojem trenutku moZete uskratiti danu privolu klikom
na gumb BRISANJE PROFILA. Na portalu ée se sljedeci podaci sauvati radi statisticke obrade
podataka:

- naziv fakulteta;

tj. ostali ¢e podaci biti izbrisani u trenutku brisanja profila, a o ¢emu e biti obavijeSten HUP-ov
administrator portala Vali Marszalek (vali.marszalek@hup.hr).



2. Unos studenata koji imaju pristup portalu

Klikom na DODAJ STUDENTE otvorit ¢e se novi prozor za dodavanje, izmjenu i brisanje podataka o
studentima koji mogu pristupiti portalu Inicijativa za mlade.

RAD SA STUDENTIMA

ZAINTERESIRANI STUDENTI UCITAJ TABLICU STUDENATA

STUDENTI KOJI MOGU PRIJAVLJIVATI PRAKSE

UPUTE ZA POPUNJAVANJE TABLICE

Tablicu moZete preuzeti ovdje.

AAl Obavezno polje. Unesite studentov AAI (npr. hhorvai@unios.hr)

IME Obavezno polje. Unesite studentovo ime (npr. Hrvoje)

PREZIME Obavezno polje. Unesite studentovo prezime (npr. Horvat)

OIB Obavezno polje. Unesite studentov OIB

SPOL Odaberite spol studenta (npr. M)

JMBAG Unesite studentov JMBAG

POLJE - PODRUCJE Obavezno polje. Odaberite znanstveno polje - podruéje

NAZIV STUDIJSKOG PROGRAM Unesite naziv upisanog studijskog programa od strane studenta (naziv mora biti isti kao u Mozvagu; npr. Fizioterapija)
VRSTA STUDIJA Obavezno polje. Odaberite vrstu studija

AKADEMSKA GODINA Obavezno polje. Odaberite akademsku godinu

GODINA STUDIJA Odaberite godinu studija. Pri unosu ne uratunavajte godine prethodno zavrenog studija, npr. prvu i drugu godinu diplomskog studija navodite kao 1. odnosno 2. godina, a
ne kao 4., odnosno 5. godina, tj. nemojte uracunavati godine zavrsenog preddiplomskog studija

PROSJEK OCJENA Unesite ostvareni broj ECTS-a na upisanom studiju

OSTVARENI ECTS Unesite prosjek ocjena na upisanom studiju

Odabirom gumba UCITAJ TABLICU STUDENATA otvara se prozor za ucitavanje Excel datoteke s Vaseg
racunala, u kojoj se nalaze studenti za koje ste Vi odlucili da imaju pravo pristupiti portalu Inicijativa
za mlade. Tablicu mozete preuzeti u tom istom prozoru odmah ispod naslova UPUTE ZA
POPUNJAVANIJE TABLICE. Ovdje se nalaze i upute kako popuniti tablicu. Dodatne upute se nalaze i u
samom dokumentu u drugom listu (UPUTE).

Nakon ucitavanja tablice biti ¢e te obavijesteni o ispravnosti procesa te ce se prikazati svi dodani
studenti.

Studente moZete obrisati klikom na vezu Obrisi na kraju reda sa studentovim podacima.
Urediti/korigirati studentove podatke moZete ucitavanjem nove tablice kako je dolje napisano.
Nove tablice se mogu ucitavati po volji, tj. neogranic¢en broj puta u trenucima po vlastitom odabiru.
Pri ucitavanju nove tablice studenata:

- prethodno uditanim studentima bit ¢e aZurirani podaci prema podacima u novoj tablici (svi osim
AAl-a, i OIB-a, pa ako njih Zelite promijeniti, onda te studente trebate obrisati pa ponovno unijeti u
novoj tablici),

- novi studenti ¢e biti dodani,
- studenti koji su prethodno uneseni a nisu u novoj tablici, NECE biti obrisani.

Pritom moZete ucitati tablicu samo s jednim studentom (retkom), tj. ne postoji neki minimum broja
studenata u jednoj tablici.



Studenti mogu i sami iskazati Zelju za pristup portalu.

Ako to studenti naprave Vi ¢e te primiti mail i zatim je potrebno kliknuti na gumb ZAINTERESIRANI
STUDENTI. Klikom na UREDI | SPREMI moZete dodijeliti studentu prava pristupa, ali tek nakon Sto
provjerite to¢nost unesenih podataka i upiSete ostale podatke.

Ispis zainteresiranih studenata

Studenti koji se ne nalaze u bazi studenata, a pokazali su interes

Integrirani preddiplomski i diplomski
studij
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UREDI | SPREMI



3. Uredivanje studijskih programa

Klikom na UREDI STUDIISKE PROGRAMIE otvoriti ¢e se novi prozor za dodavanje i izmjenu podataka o
studijskim programima.

Unesi novi studijski program

e novih studijskih p ma koji su od ved uneseni u MOZVAG
Moguci
Sveutilite Fakultet Vrsta programa Studijski program Podrutje Polje Praksa potetak Trajanje Uredi
Sveucilidte Josipa  Fakultet elektrotehnike,  Poslijediplomski Elektrotehnika; smjerovi: Tehnicke Elektrotehnika Uredi
Jurja Strossmayera racunarstva i sveugilidni Elektroenergetika, znanosti
u Osijeku informacijskih (doktorski) studij Komunikacije i informatika
tehnologija
Sveuiliste Josipa Fakultet elektrotehnike, Poslijediplomski Napredne komunikacijske Tehnitke Elektrotehnika Uredi
Jurja Strossmayera racunarstva i specijalisticki studij tehnologije znanosti
u Osijeku informacijskih
tehnologija
Sveugiliste Josipa Fakultet elektrotehnike, Poslijediplomski Procesno racunarstvo Tehnicke RaEunarstvo Uredi
Jurja Strossmayera racunarstva i specijalisticki studij znanosti
u Osijeku informacijskih
tehnologija
Sveugiliste Josipa Fakultet elektrotehnike,  Preddiplomski Elektrotehnika Tehnicke Elektrotehnika Uredi
Jurja Strossmayera  racunarstva i sveuilidni studij znanosti
u Osijeku informacijskih
tehnologija
UPUTE ZA UNOS NOVOG STUDLISKOG PROGRAMA
Vrsta studija : odaberite jedan od ponudenih studija.
Studijski program : unesite naziv studijskog programa kao 5to je u
MOZVAG-u.
Znansteveno podrudje : cdaberite jedano od ponudenih podrucja.
Znanstevena polje : odaberite jedano od ponudenih polja.
Napomena : unesena podruéja ne mogu se naknadno uredivati.
Praksa : ima li na ovom studijskom programu obvezna praksa.
Moguci poZetak : s kojim datumom je predviden pocetak prakse.
Trajanje prakse : koliko je predvideno trajanje prakse u satima.
Odaberite vrstu studija * v Odaberite znanstveno podrucje * v
Maziv novog studijskog programa * Odaberite znanstveno polje * v
Je li praksa na ovom studiju obavezna? * v Napisati koliko je predvideno trajanje prakse u satima, npr. 120

Napisati datum s kojim je predviden pogetak prakse, npr. 01.01.2017.

DODAJ PROGRAM

Inicijalni popis studijskih programima preuzet je iz preglednika MOZVAG-a :
http://mozvag.srce.hr/preglednik/pregled/hr/pocetna/index.html

Ako je na kojem studiju praksa obavezna, to trebate unijeti, kao i podatke o moguéem pocetku i
trajanju prakse. Klikom na Uredi otvara se novi prozor.



Ako na popisu nije naveden studijskih program, a Vas ga Fakultet izvodi, moZete ga sami dodati s
pomocu forme na dnu stranice. Podaci oznacéeni * (zvjezdicom) su obavezni. Podaci ¢e biti spremljeni
klikom na DODAJ PROGRAM.



4. Podaci o povratnim informacijama o studentskim praksama

Klikom na POVRATNE INFORMACIJE otvoriti ée se novi prozor u kojem ce biti prikazani podaci o
studentima i njihovim praksama.

5. Prakse dostupne studentima

Ovdje mozete pogledati trenutno otvorene prakse u poljima u kojima Vasa ustanova ima studijski
program.



