
1. Prijava na portal i uređivanje podataka 

Na stranici Inicijative (inicijativazamlade.hup.hr) kliknuti na PARTNERSKE TVRTKE. 

 

  



Upisati korisničko ime i lozinku, koju ste dobili na Vašu adresu elektroničke pošte, te kliknuti PRIJAVA. 

 

  



Otvoriti će se stranica MENTOR PROFIL, koja je Vaša početna stranica na portalu Inicijativa za mlade. 

 

  



Prvo što Vam savjetujemo da napravite je promjena lozinke. Pomaknite miš u gornji desni kut i otvoriti će Vam se izbornik. Ovdje odaberite Uredi moj profil. 

U ovom izborniku možete još napraviti odjavu. Klikom na Mentor Profil vratiti se na početnu stranicu. 

 

  



No prije će se od Vas zatražiti da date privolu, ako već niste dali prije. 

  



Prvo kliknite na Generiraj lozinku. Nakon toga ponuđenu lozinku obrišite i upišite vlastitu. Ako je lozinka “slaba“, potrebno je dodatno potvrditi njezinu 

upotrebu. Na kraju kliknite Ažuriraj profil. Nakon promjene lozinke, pomoću Mentor profil u gornjem lijevom kutu, vratite se na početnu stranicu. 

 



Klikom na IZMIJENI PODATKE otvoriti će se novi prozor za unos podataka za kontakt. 

 

Ovi podaci biti će vidljivi studentima kojima ste dodijeljeni kao mentor na portalu Inicijative za mlade. 

Web adresu upišite ručno, npr. www.vasa_adresa.hr 

Facebook i LinkedIn adrese kopirajte direktno iz preglednika; npr. 

https://www.facebook.com/officialferit 

 

Na kraju odaberite SPREMI PODATKE. 

 

Ovdje imate mogućnost brisanja profila. U bilo kojem trenutku možete uskratiti danu privolu klikom 

na gumb BRISANJE PROFILA. Na portalu će se sljedeći podaci sačuvati radi statističke obrade 

podataka: 

- naziv tvrtke; 

- podaci o praksama; 

tj. ostali će podaci biti izbrisani u trenutku brisanja profila, a o čemu će biti obaviješten HUP-ov 

administrator portala Vali Marszalek (vali.marszalek@hup.hr). 

  



2. Pregledavanje i rad na praksama 

Klikom na SVA MENTORSTVA otvorit će se novi prozor za pregled Vaših mentorstava (mentorstvo 

Vam je prethodno dodijelio administrator iz Vaše tvrtke). Ovdje ćete moći dodati opis prakse, uz 

dogovor sa studentom napisati projekt i ocijeniti studenta. 

 

U prvom redu je naslov prakse. Zatim slijedi ime studenta koji je prihvatio praksu. Klikom na 

studentovo ime otvoriti će se novi prozor s njegovim podacima (kontakt informacije, životopis, …). 

Ako niti jedan student nije prihvatio praksu onda je ovo polje prazno. 

Nakon toga slijede osnovni podaci o praksi. 



Odabirom gumba UREDI OPIS otvara se prozor za popunjavanje obrasca OPIS STRUČNE 

PRAKSE/RADNOG MJESTA – obrazac za studenta. Ovdje je potrebno unijeti sljedeće informacije:  

- Opis organizacije 

- Naziv radnog mjesta 

- Opis pozicije 

- Odgovornosti i zadaci 

- Vještine potrebne za poziciju 

- Koristi za studenta. 

Ovo je poželjno napraviti čim Vam je dodijeljena praksa. Ove će informacije biti vidljive Vama i 

studentu i prije početka prakse. 

 

Odabirom gumba UREDI PROJEKT otvara se prozor za popunjavanje obrasca PROJEKT ZA VRIJEME 

STUDENTSKE PRAKSE. Ovdje je potrebno unijeti sljedeće informacije:  

- Naziv projekta 

- Datum dovršetka projekta 

- Ciljevi projekta 

- Vještine za projekt 

- Planiranje projekta. 

Ovo je poželjno napraviti u suradnji sa studentom prvog dana Vašeg mentorstva. Ove će informacije 

biti vidljive Vama, studentu i njegovoj ustanovi. 

 

Odabirom gumba OCIJENI PRAKSU otvara se prozor za popunjavanje obrasca IZVJEŠTAJ MENTORA O 

STUDENTSKOJ PRAKSI - Ocjena studenta na praksi.  

Ovo je obvezno napraviti na završetku prakse. Ove će informacije biti vidljive Vama, studentu i 

njegovoj ustanovi. 

NAPOMENA: Sve stavke (osim ''Napomena'' pri ocjenjivanju), u obrascima su obavezne i nećete moći 

spremiti podatke ukoliko ne popunite sva polja. 

 

Odabirom gumba PRIKAŽI POPUNJENE OBRASCE biti će Vam ponuđeni obrasci za preuzimanje. 

 

Odabirom gumba ZAKLJUČAJ PRAKSU zatvoriti ćete praksu i prebaciti je u arhivu. Više nećete moći 

uređivati obrasce niti ih preuzeti iz ovog prozora. 


