1. Prijava na portal i uredivanje podataka

Na stranici Inicijative (inicijativazamlade.hup.hr) kliknuti na PARTNERSKE TVRTKE.
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Upisati korisni¢ko ime i lozinku, koju ste dobili na Vasu adresu elektronicke poste, te kliknuti PRIJAVA.
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Otvoriti ¢e se stranica MENTOR PROFIL, koja je Vasa pocetna stranica na portalu Inicijativa za mlade.

@ inicijativazamlade.hup.hr/mentor-profil/ ¥
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PODATCI O MENTORU —4—4——————————__________ ST0 ZELITE NAPRAVITI?

Izmijeni osobne podatke
Ime: Ivica

Prezime: Ivi¢

Radno mjesto: Voditelj Ispis svih mentorstava

Kontakt broj: 091/222-222
E-mail: ivica@tvrtka.com
Web stranica:

Facebook stranica:

LinkedIn stranica:



Prvo $to Vam savjetujemo da napravite je promjena lozinke. Pomaknite mis u gornji desni kut i otvoriti ée Vam se izbornik. Ovdje odaberite Uredi moj profil.
U ovom izborniku mozete joS napraviti odjavu. Klikom na Mentor Profil vratiti se na pocetnu stranicu.
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PODATCIOMENTORU — 8 570 ZELITE NAPRAVITI?

Izmijeni osobne podatke
Ime: Ivica

Prezime: Ivi¢

Radno mjesto: Voditelj Ispis svih mentorstava

Kontakt broj: 091/222-222
E-mail: ivica@tvrtka.com
Web stranica:

Facebook stranica:

LinkedIn stranica:



No prije ¢e se od Vas zatraziti da date privolu, ako veé niste dali prije.

Zelite li dati privolu?

Prihvacam da podatke s portala smijem koristiti za potrebe realizacije strucne
prakse uz pomoc portala “Inicljativa za mlade’, te koristenje podataka u bilo
koje druge svrhe nije mi dozvoljeno

Prihvacam da ¢u doblivati e-mallom obavijest! s portala vezane za
funkcioniranje portala.

Prihvatam da se sljededi moji podaci:

- ime i prezime, kontakt podaci (tvrtka, e-mail, telefon, itd.), podaci o praksama
na Inicijativi (ponudenim, prihvacenim, adradenim), radno mjesto, zavrseni
studij.
koriste radi funkcloniranja portala | provodenja strucnih studentskih praksi, te
da uvid u njih ima HUP-ov administrator portala Vali Marszalek
(vali.marszalek@hup.hr) i koordinator tvrtke.

U bilo kojem trenutku mogu uskratiti ovu privolu putem funkcionalnosti
“BRISANJE PROFILA" nakon logiran)a, te ¢e se pritom na portalu sljeded podaci
sacuvat radi statisticke obrade podataka:

- tvrtka, podaci o praksama na Inicijativi (ponudenim, prihvacenim, odradenim)
t]. ostall Ce podac biti izbrisani u trenutku brisanja profila, a o ¢emu e biti
obavijesten HUP-ov administrator portala Vali Marszalek
(vali.marszalek@hup.hr) i koordinator tvrtke.

Da, Zelim dati privolu!




Prvo kliknite na Generiraj lozinku. Nakon toga ponudenu lozinku obrisSite i upisSite vlastitu. Ako je lozinka “slaba“, potrebno je dodatno potvrditi njezinu
upotrebu. Na kraju kliknite AZuriraj profil. Nakon promjene lozinke, pomocu Mentor profil u gornjem lijevom kutu, vratite se na pocetnu stranicu.
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Upravljanje racunom
Nova lozinka Generiraj lozinku

Seanse Odjavi sa svih ostalih lokacija

Da li ste izgubili vas telefon ili ostavili vas racun prijavijenim na nekom javno koristenom racunalu? MoZete se odjaviti sa svih ostalih mjesta i ostati prijavijeni samo ovdje.
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Seanse Odjavi sa svih ostalih lokacija

Da li ste izgubili vas telefon ili ostavili vas racun prijavijenim na nekom javno koristenom radunalu? MoZete se odjaviti sa svih ostalih mjesta [ ostati prijavijeni samo ovdje.
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Klikom na IZMIJENI PODATKE otvoriti ¢e se novi prozor za unos podataka za kontakt.

Uredi kontakt podatke za mentora

Kontakt podaci:

SPREMI PODATKE

Ovi podaci biti ¢e vidljivi studentima kojima ste dodijeljeni kao mentor na portalu Inicijative za mlade.
Web adresu upisite ru¢no, npr. www.vasa_adresa.hr

Facebook i LinkedIn adrese kopirajte direktno iz preglednika; npr.
https://www.facebook.com/officialferit

Na kraju odaberite SPREMI PODATKE.

Ovdje imate mogucnost brisanja profila. U bilo kojem trenutku moZete uskratiti danu privolu klikom
na gumb BRISANJE PROFILA. Na portalu ée se sljedeci podaci sacuvati radi statisticke obrade
podataka:

- naziv tvrtke;

- podaci o praksama;

tj. ostali ¢e podaci biti izbrisani u trenutku brisanja profila, a o ¢emu ¢e biti obavijeSten HUP-ov
administrator portala Vali Marszalek (vali.marszalek@hup.hr).



2. Pregledavanje i rad na praksama

Klikom na SVA MENTORSTVA otvorit ¢e se novi prozor za pregled Vasih mentorstava (mentorstvo
Vam je prethodno dodijelio administrator iz Vase tvrtke). Ovdje ¢ete moci dodati opis prakse, uz

dogovor sa studentom napisati projekt i ocijeniti studenta.

Rad s praksama

Ispis | uredivanje praksi

Student: | E———
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UREDI OPIS

* nije obvezno

UREDI PROJEKT

* nije obvezno

OCIENI PRAKSU

* pbvezno

PRIKAZI POPUNIENE OBRASCE

ZAKLIUCAI PRAKSU

U prvom redu je naslov prakse. Zatim slijedi ime studenta koji je prihvatio praksu. Klikom na
studentovo ime otvoriti ¢e se novi prozor s njegovim podacima (kontakt informacije, Zivotopis, ...).
Ako niti jedan student nije prihvatio praksu onda je ovo polje prazno.

Nakon toga slijede osnovni podaci o praksi.



Odabirom gumba UREDI OPIS otvara se prozor za popunjavanje obrasca OPIS STRUCNE
PRAKSE/RADNOG MJESTA — obrazac za studenta. Ovdje je potrebno unijeti sljedece informacije:

- Opis organizacije

- Naziv radnog mjesta

- Opis pozicije

- Odgovornosti i zadaci

- Vjestine potrebne za poziciju
- Koristi za studenta.

Ovo je pozeljno napraviti ¢im Vam je dodijeljena praksa. Ove ée informacije biti vidljive Vama i
studentu i prije pocetka prakse.

Odabirom gumba UREDI PROJEKT otvara se prozor za popunjavanje obrasca PROJEKT ZA VRIJEME
STUDENTSKE PRAKSE. Ovdje je potrebno unijeti sljedece informacije:

- Naziv projekta

- Datum dovrsetka projekta
- Ciljevi projekta

- Vjestine za projekt

- Planiranje projekta.

Ovo je pozeljno napraviti u suradnji sa studentom prvog dana Vaseg mentorstva. Ove ée informacije
biti vidljive Vama, studentu i njegovoj ustanovi.

Odabirom gumba OCIJENI PRAKSU otvara se prozor za popunjavanje obrasca 1ZVIESTAJ MENTORA O
STUDENTSKOJ PRAKSI - Ocjena studenta na praksi.

Ovo je obvezno napraviti na zavrSetku prakse. Ove ¢e informacije biti vidljive Vama, studentu i
njegovoj ustanovi.

NAPOMENA: Sve stavke (osim "Napomena' pri ocjenjivanju), u obrascima su obavezne i ne¢ete modi
spremiti podatke ukoliko ne popunite sva polja.

Odabirom gumba PRIKAZI POPUNJENE OBRASCE biti ¢e Vam ponudeni obrasci za preuzimanje.

Odabirom gumba ZAKLJUCAJ PRAKSU zatvoriti ¢ete praksu i prebaciti je u arhivu. Vise neéete modi
uredivati obrasce niti ih preuzeti iz ovog prozora.



